
POKYNY PRO OBSLUHU MULTIFUK ČNÍHO ZAŘÍZENÍ 
KONICAMINOLTA BIZ250  

VŠEOBECNÉ POKYNY: 
1) V případě jakékoli závady kontaktujte správce zařízení (tj. Kraják, Langer) 
2) Uživatelům je zakázáno stroj otevírat a do něj nějak zasahovat. Pouze je dovoleno 

nadzvednout příklopnou desku pro vložení předlohy. 
3) V případě, že dojde papír kontaktujte správce zařízení nebo Vašeho učitele ICT. 
4) Uživatelům je zakázáno měnit konfiguraci stroje nebo terminálu SafeQ. 

KOPÍROVÁNÍ: 
1) Student přiloží kartu ISIC ke čtečce (dočasně povoleno přihlášení i  přes PIN). Na 

dotykovém displeji SafeQ (bílý) zvolí Kopírování.  
2) Dále používá klávesnici a dotykový displej na tiskovém zařízení (černý). 

Pokud je displej v úsporném režimu , stiskne uživatel například počet kopií nebo tlačítko 
kopie. 

3) Pokud má uživatel předlohu na jednotlivých listech papíru může vložit předlohu do 
zásobníku pro hromadné kopírování. Předlohou nahoru. Listy papíru musí být 
nepoškozené a nezmačkané.   
V opačném případě vkládá předlohu (např. sešit) na skleněnou plochu. Předlohou dolů.  

4) Uživatel zvolí  
a) počet kopií na klávesnici (standardně 1).  
b) barvu na dotykové displeji (standardně black)  
c) jednostranný  nebo oboustranný tisk (standardně jednostranný) 

Jiné volby uživatel volit obvykle nemusí a proto je ani nevolí. 
5) Stiskne tlačítko Start a úloha se vytiskne. 
6) Pokud vkládá další předlohu opakuje body 3 – 5 
7) Uživatel ukončí kopírování výběrem Konec na dotykovém displeji SafeQ (bílý) nebo 

přiloží kartu ISIC ke čtečce. Uživatel je obvykle informován o svém zůstatku a ceně. 

TISK: 
Veškeré nastavení se provádí na počítači. Na tiskovém zařízení se již nic nenastavuje.  
1) Po odeslání tisku na tiskárnu \\tisk\KONICAMINOLTA dojde uživatel k tiskovému 

zařízení do 24 hodin. (Úlohy se budou po 24 hodinách automaticky mazat). 
2) Student přiloží kartu ISIC ke čtečce SafeQ (dočasně povoleno přihlášení i  přes PIN). 
3) Pokud chtějí všechny své úlohy vytisknout stisknou na na dotykové displeji SafeQ Tisk a 

všechny úlohy se vytisknou. 
4) Pokud chtějí uživatelé vytisknout pouze některé úlohy mohou na dotykovém displeji 

terminálu SafeQ zvolit Seznam úloh a mohou smazat či označit úlohy pro tisk. Tisk 
vybraných úloh potvrdí volbou Tisk. 

5) Uživatel ukončí kopírování výběrem Konec na dotykovém displeji SafeQ (bílý) nebo 
přiloží kartu ISIC ke čtečce. Uživatel je obvykle informován o svém zůstatku a ceně. 

CENÍK: 
Černobílá kopie nebo tisk A4  1 Kč 
Černobílá kopie nebo tisk A3  2 Kč 
Barevná kopie nebo tisk A4  3 Kč 
Barevná kopie nebo tisk A3  6 Kč 


